DENOMINAZIONE ASSOCIAZIONE

……………………………………………………………………………………………………………….

SEDE

……………………………………………………………………………………………………………….

P.IVA  O  C.F.

………………………………………………………………………………………………………………

LEGALE RAPPRESENTANTE

………………………………………………………………………………………………………………..

RUOLI:

1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO…………………………………………………

2. responsabile del trattamento……………………………………………..

3. RESPONSABILE DELLA SICUREZZA…………………………………………..

4. RESPONS.SPECIFICO DEL TRAT. PERSONALE……………………………

(nota per la redazione: si consiglia di inserire il nome del legale rappresentante in tutti ruoli suindicati)

ORGANIGRAMMA INCARICATI

1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO……………………………………………………

2. INCARICATI DEL TRATTAMENTO:

a) …………………………………………………………………………………………..

b) …………………………………………………………………………………………..

c) …………………………………………………………………………………………..

(nota per la redazione: gli incaricati del trattamento sono coloro che materialmente hanno accesso alla documentazione e vanno indicati se non ve ne sono altri, a parte il legale rappresentante, va trascritto nuovamente il suo nominativo)

ORGANIGRAMMA RESPONSABILITA’

1. RESPONSABILE SPECIFICO TRATTAMENTO……………………………………

2. INCARICATI DEL TRATTAMENTO

a) ……………………………………………………………………………………………….

b) …………………………………………………………………………………………………

c) …………………………………………………………………………………………………

(nota per la redazione: gli incaricati del trattamento sono coloro che materialmente hanno accesso alla documentazione e vanno indicati se non ve ne sono altri, a parte il legale rappresentante, va trascritto nuovamente il suo nominativo)

UFFICIO

UFFICIO DI SEGRETERIA E/O AMMINISTRAZIONE SITO IN……………………………………………………………………………………………………………………………..

ACCESSO NON CONSENTITO AL PUBBLICO E CONTROLLATO NON DOTATO DI SISTEMA DI ALLARME (oppure “ e dotato di sistema di allarme”):

DOTATO DI:

· ARMADI CON SERRATURA

· ARMADI SENZA SERRATURA

· FINESTRE CON INFERRIATE

· FINESTRE SENZA INFERRIATE

· CASSAFORTE

· sistema antincendio

Nota: gli uffici dell’associazione sono situati presso l’abitazione del presidente (o segretario o chi altri).

(nota per la redazione: trascrivere solo le voci che interessano ed eliminare quelle non presenti nella sede anche se si tratta di una abitazione privata)

BANCHE DATI

1. INDIRIZZI – NOMINATIVI – REC.TEL.DEI SOCI

Conservati in un’apposita cartella

2. RICEVUTE PER INCASSO QUOTE SOCI

Conservati in un’apposita cartella

3. SPESE SOSTENUTE-FATTURE ACQUISTO- RICEVUTE FITTO – PAGAMENTI DIVERSI.

Conservati in un apposito contenitore

4. CLIENTI – fatture emesse e quietanze

Conservate in apposita cartella

Note: le cartelle di cui sopra sono raccolte in faldoni e conservate in armadi con/ senza serrature e scaffalature

(nota per la redazione: se avete altre banche dati potete aggiungerle. le voci suindicate sono esplicative. ad esempio se non ricevete quote dai soci è sufficiente non riportare la relativa voce.)

PERMESSI DI ACCESSO

Alle predette banche dati è consentito l’accesso a tutti gli incaricati del trattamento.

Luogo, 31/3/2007

Sottoscrizioni

TITOLARE DEL TRATTAMENTO……………………………………………………………………………..

RESPONSABILE DELLA SICUREZZA…………………………………………………………………………

RESPONS.SPECIFICO DEL TRAT. PERSONALE………………………………………………………..

INCARICATI DEL TRATTAMENTO:…………………………………………………………………………..

(nota per la redazione: tuitte le persone nominate nel presente documento devono sottoscrivere l’atto)

alcune osservazioni conclusive  (da cancellare ovviamente nel documento definitivo).

il documento programmatico deve esser redatto ogni anno entro il 31.3 e dunque il prossimo andrà fatto entro il 31.3.2008.

per quanto riguarda l’apposizione di una data certa, va sottolineato che nel codice della privacy non esiste una prescrizione o una previsione in tal senso.

può essere utile farlo  per evitare possibili contestazioni ma, si ribadisce, non e’ normativamente previsto.

una ultima notazione. chi per certificati motivi non riuscisse a predisporre il documento entro il 31.3.2007 ha tempo sino al 30.6.2007. al fine di poter disporre di questa opportunità il titolare del trattamento deve redigere un documento a data certa che deve contenere una esposizione sintetica delle esigenze tecniche ed organizzative che hanno reso necessario di valersi del termine più ampio. la necessità di data certa si riferisce dunque a questa seconda opzione.

il documento deve essere conservato presso la sede dell’associazione.

